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Checkliste Schreiben

Vor dem 
Schreiben

Welche Ausgangssituation liegt vor?

Für wen schreibe ich den Text?

Welche Zieltextsorte* soll entstehen?

Welchen Charakter soll dieser Text haben? r sachlich-informativer Text r kreativ-emotionaler Text

Welche Teile muss ich verfassen? r Anrede                 r Einleitung                    r Hauptteil                 r Schluss                 r Verabschiedung                 

Aus welcher Perspektive soll ich schreiben? r 1. Person                    r 3. Person

Welches Sprachregister muss ich verwenden? r familiäre Sprache     r Standardsprache/ förmliche Sprache      

Während des 
Schreibens

Fehlervermeidung: ich achte besonders auf...

Folgende Wörter muss ich umschreiben:

Sich wiederholende Schlüsselwörter sind/ 
so kann ich Wiederholungen vermeiden:
Ich achte auf abwechslungsreiche  
Konnektoren:

Aufzählungen
(tout) d’abord
puis/après/ensuite/
après cela/
pendant/alors/enfin/
finalement/à la fin 
le lendemain/la veille

Zusammenhänge 
c’est pourquoi
car
parce que
donc
à cause de

Gegensätze 
mais
quand même pourt-
ant
au contraire
par contre

Eigene Meinung 
à mon avis
je pense que 
je trouve que
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Nach dem 
Schreiben

Ich überprüfe meinen Text in 
separaten Durchgängen auf:

Rechtschreibung/ Satzzeichen r

Wortschatz: wo könnte ich noch variieren? r

Grammatik: stimmen Tempus und Modus, Verneinung, Angleichung von Subjekt und Verb 
bzw. Substantiven und Adjektiven? r

Meine individuelle(n) Fehlerquelle(n): r

* Gängigste Formate: Personenportrait, Tagebucheintrag, Interview, Leserbrief, Zeitungsartikel/Sachtext, Geschichte, Podcast, Zeitungsannonce,  
 Gebrauchsanleitung, Steckbrief, Drehbuch, Beitrag in einem Internetforum, Brief (privat), Brief (offiziell), E-Mail, Gedicht, Rap


