
Using Artificial Intelligence  KI nutzen

How to use AI   Wie Sie KI richtig einsetzen

Klare Ziele Was wollen Sie mit der Nutzung der KI erreichen? 

Lernen Sie Experimentieren Sie regelmäßig mit verschiedenen KI-Tools. 

Prompting Schreiben Sie Prompts, die klar, zielgerichtet und direkt  
sind. Geben Sie den relevanten Kontext (Details, Hintergrund 
etc.) an und definieren Sie etwaige Grenzen und Präferenzen. 

Datenschutz  Vermeiden Sie die Verwendung von persönlichen oder sensiblen 
Informationen und achten Sie darauf, dass die KI-Anwendung 
niemandem schadet.

Stay critical!    Kritisch bleiben!
Bewerten Sie immer die Ergebnisse und 
überprüfen Sie Fakten, Übersetzungen, 
Vorschläge etc. mit Hilfe von vertrauens-
würdigen Quellen!

Voreingenommenheit: Wenn die von der KI 
verwendeten Daten einseitig sind oder 
voreingenommene Ansichten widerspiegeln, 
können sie Stereotype verstärken und Schaden 
verursachen (z. B. Diskriminierung). Sie sind 
für die Inhalte verantwortlich, die Sie erstellen 
und auf welche Weise Sie sie nutzen!  

Transparenz: Stellen Sie sicher, dass Ihre  
KI-Ergebnisse transparent und erklärbar sind!

Wortschatz
• Create a list of [number] [e.g. phrasal verbs] for [e.g.

everyday conversations].
• Explain the difference between [e.g. ‘say’] and [e.g. ‘tell’].

Grammatik
• Explain how to use [e.g. simple past]. Use everyday

examples and show important irregularities.

Sprechen
• Let’s have a conversation about [topic]. You are [role] and I’m [role] in [situation

description]. You start [e.g. asking a question] and I’ll answer. Level [e.g. B1].

• Let’s practise a discussion on [e.g. sustainable shopping]. I’m an expert in [e.g.
sustainability] and there are experts in [fields]. Each person presents arguments
for and against, gives examples, asks questions and states their opinion. The
experts in [field] start and I’ll respond accordingly. Level [XY].

Feedback für Schreibaufgaben
• Make suggestions on how to make my writing

[e.g. more formal] and check my writing [e.g. for
grammar mistakes]. Explain why each change
makes it better. Here is [insert e.g. business letter].

Helpful prompting examples 
Hilfreiche Beispiele 

Lernhilfen
• Explain [e.g. climate change] as if you were

talking to [e.g. a 5-year-old child]. 
• Provide me with [number] strategies / tips on

how to stay focused on learning [subject / topic].

• Help me create [number] mental associations to
remember key information about [topic / concept].

• Create a study plan for learning [topic / skill]
over the next [number of days / weeks].

• Help me collecting ideas for [project / topic /
skill]. Give me [number] examples.

Sustainability   Nachhaltigkeit
KI-Tools verbrauchen viel Energie, was 
negative Auswirkungen auf die Umwelt 
hat. Denken Sie bei der KI-Nutzung an 
Ihren ökologischen Fußabdruck!
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