Stratégies

24 Wie verfasst man einen Lebenslauf?

Schreiben Sie Ihren Lebenslauf mit dem Computer - im Gegensatz zum Bewerbungsbrief, der in
Frankreich oft mit der Hand geschrieben werden soll.

Tipp: Konvertieren Sie Ihr Word-Dokument in ein PDF-Dokument.

Der Lebenslauf muss auf eine einzige Seite passen, klar gegliedert und luftig prasentiert sein.
Es gibt viele unterschiedliche Modelle. Das Folgende eignet sich am besten fiir Berufsanfanger.

Alter angeben
(nicht Geburtsdatum)

Telefon mit
internationaler Vorwahl

angestrebte Tatigkeit

Ausbildung
(in chronologisch um-
gekehrter Reihenfolge)

Berufserfahrung
(in chronologisch um-

gekehrter Reihenfolge)

Sprachkenntnisse
(realistisch bleiben!)
inkl. Sprachaufenthalte
Sonstige

Hobbies
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Monitrice de centre de loisirs

FORMATION
2017 Baccalauréat (Abitur).
2016 Stage d'animation culturelle pour le Centre culturel de Neubiberg

(3 semaines).

(In dieser Rubrik nur solche Praktika nennen, die der Ausbildung dienen.)

EXPERIENCES
2015 Animatrice dans une maison de jeunes de Munich (4 semaines).
2014 Aide-monitrice de colonie de vacances a Blisum (3 semaines).

(Praktika und Ferienjobs nur dann anfiihren, wenn keine anderweitige Berufserfahrung
vorliegt.)

COMPETENCES
» Langues : allemand langue maternelle ; anglais niveau B2 (CECR) ;
francais niveau B1+. Séjour linguistique de deux semaines a Bordeaux, en 2015.
« Informatique : Word maitrisé. Bonnes connaissances en Excel et Power point.
¢ Permis de conduire. (Nur dann erwéhnen, wenn das fiir die Stelle von Vorteil ist.)

CENTRES D’INTERET

e Sport : tennis (participation aux championnats régionaux juniors de 2016) ;
planche a voile ;

* Musique : membre de l'orchestre du lycée jusque 2017.

(Nur solche Freizeitbeschdftigungen erwédhnen, die nicht zu banal sind.)
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