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Aufzählungszeichen 
 
 
In Textverarbeitungsprogrammen kannst du für Aufzählungen verschiedene Symbole verwenden wie z. B. 
Punkte, Kästchen oder Pfeile. Diese Symbole kannst du in der Aufzählungsbibliothek auswählen. Du kannst 
auch neue Symbole als Aufzählungszeichen definieren. In den Schriftarteinstellungen „Wingdings“ oder 
„Webdings“ findest du eine Vielzahl von Symbolen. 
 
Definiere passende Aufzählungszeichen und erstelle die Aufzählungen in einem Textverarbeitungsprogramm! 
 
Betriebe, an die eine Bewerbung per Post oder E-Mail geschickt wird: 
Bauunternehmen Müller und Söhne 
Betonbau Schmidt 
Bau AG Dittelmann  
Metallbau Kerner AG 
 
Ausflugsorte für einen Schulausflug zum Ankreuzen: 
Zoo München 
Sommerrodelbahn im Allgäu 
Wanderung um den Ammersee 
Erlebnisbad 
 
Notizzettel für die Sekretarin, wen sie am nächsten Tag anrufen muss: 
Herr Bossmann 
Frau Dr. Schulz 
Tischler Hartmann 
 
Fähigkeiten, die im Praktikum sehr gut umgesetzt wurden: 
Teamfähigkeit 
Disziplin 
Belastbarkeit 
Konzentrationsfähigkeit 


