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Basiselemente Dachmarke  |  Logoplatzierung bei Seiten mit Copyright-Vermerk

Kopiervorlagen (online und offline)
Beispiel: Arbeitsblatt für Schüler
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- Copyright-Vermerk und ISBN
- Freigabevermerk (Vervielfältigung gestattet)
- Quellenverweis, wenn Rechte Dritter verwendet werden

Standart-Pflichttext:

Copyright-Zone
In diesem Feld werden 
die Informationen zum 
Copyright (Bildquelle, 
ISBN,...) platziert.

Genaue Positionierung und Größe des Logos und des ©-Vermerks
- Logogröße 13% = 13 mm breit
- Logofarbe: wahlweise 4c oder schwarz (passend zur Vorlage oder nach  

Funktion z. B. sw bei Kopiervorlage) 
- ©-Vermerk und weitere Hinweise stehen innerhalb des blauen Feldes
- Das Logo hat von der linken Seitenkante den  
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linke Kante des Logos, dem Satzspiegel anpassen zu können
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Probeseiten (online und offline)
Beispiel: Inhaltsverzeichnis, Vorwort, Lösungen, „So arbeitest du mit diesem Buch“
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1.

2.

3.

Titelseite mit 
Logo unten 
(z.B. Arbeits-
heft, Kopier-
vorlagen,...)

Titelseite mit 
Logo oben 
(z.B. Schulu-
nunterlagen, 
...)

oder

oder

(ohne Logo, 
©-Text ein-, 
zwei- oder 
dreispaltig

(mit Logo, 
©-Text ein-, 
zwei- oder 
dreispaltig

(ohne Logo, 
©-Text ein-, 
zwei- oder 
dreispaltig

(mit Logo, 
©-Text ein-, 
zwei- oder 
dreispaltig

(Einzelseite 
ohne Titel 
immer mit 
Logo, ©-Text 
ein-, zwei- 
oder drei-
spaltig

+

+

© Ernst Klett Verlag GmbH, Stuttgart 2018, www.klett.de 
Alle Rechte vorbehalten. Von dieser Druckvorlage ist die Vervielfältigung  
für den eigenen Unterrichtsgebrauch gestattet.

Autor: Hans Beispielhaft
Quellen: Bildagentur XY, Bildarchiv 0815,
Fotograf A. Mustermann, Stuttgart 

Seite aus: Das Beispielbuch für Gymnasien
ISBN-10: 3-12-547226-1, 
ISBN-13: 978-3-12-547226-8

© Ernst Klett Verlag GmbH, 
Stuttgart 2018, www.klett.de 
Alle Rechte vorbehalten. 

Autor: Hans Beispielhaft
Quellen: Bildagentur XY, Bildarchiv 0815,
Fotograf A. Mustermann, Stuttgart 

Seite aus: Das Beispielbuch für Gymnasien
ISBN-10: 3-12-547226-1, 
ISBN-13: 978-3-12-547226-8

© Ernst Klett Verlag GmbH, Stuttgart 2026 | www.klett.de | Alle Rechte 
vorbehalten. Von dieser Druckvorlage ist die Vervielfältigung für den eigenen  
Unterrichtsgebrauch gestattet. Die Kopiergebühren sind abgegolten.

Übersicht für Lernende  	  	 KV13

Erfolgreich miteinander sprechen 

Um flüssiger und natürlicher auf Spanisch zu kommunizieren, gibt es verschiedene Möglichkeiten.  
Dafür brauchst du bestimmte Gesprächsmarker. Das sind kleine Wörter, die deinem Gespräch eine  
Struktur geben und dir helfen, dich höflich auszudrücken.

Wozu du sie brauchst:
Um dich klarer auszudrücken. So können dich andere besser verstehen. Außerdem helfen sie dir,  
deine Gedanken zu ordnen und schneller zu antworten.

Wann du sie benutzen kannst:
Du kannst sie in vielen Situationen einsetzen, z. B. in Gesprächen, Nachrichten, E-Mails...

Höflich und sicher sprechen:
Auf Spanisch drückt man Höflichkeit manchmal anders aus als auf Deutsch. Mit diesen Strategien  
vermeidest du Missverständnisse und kannst unhöfliche Fehler vermeiden.

Tipp! Hier findest du einige Strategien, die dir helfen können. Es sind natürlich nicht alle!  
Achte immer auf die Situation, die Personen, mit denen du sprichst, und das Thema.

Auf den nächsten Seiten erfährst du mehr über Gesprächsmarker. Achte einmal darauf, wie  
unterschiedlich die Verwendung von Gesprächsmarkern von Sprache zu Sprache sein kann.
 
 
1. So kannst du ein Gespräch führen (KV1, KV2, KV3 und KV4; Unidad 2B, 3A, 4B)
 
Hier geht es erst einmal um Gesprächsmarker, mit denen du die Kommunikation am Laufen halten 
kannst. Es gibt Gesprächsmarker in allen Sprachen. In der Tabelle findest du einige Beispiele.  
Du kennst bestimmt auch andere! Guck mal!

Spanisch Mira, bueno, vale, verdad, pues

Deutsch also, gut, okay, na ja,...

Englisch well, now, so, right,...

Weitere Sprachen

_______________ 

_______________

 

Hier ein kleines Beispiel für dich:
 
A: Mira, tengo un regalo para Leo.
B: ¿Para Leo? Vale...
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Übersicht für Lernende  	  	 KV13

2. So kannst du dich höflich ausdrücken
 
Höfliche Wörter wie „bitte“, „danke“ oder „Entschuldigung“ zeigen, dass du respektvoll bist.  
Wenn du sie richtig benutzt, verstehen die anderen, dass du freundlich bist. So wird das  
Gespräch angenehmer und jeder fühlt sich wohl.

Achtung! Es kommt darauf an, mit wem du sprichst und in welcher Situation du bist!

Spanisch por favor, porfa, perdón, disculpa, lo siento, ¿puedo?, ¿te gustaría?...

Deutsch Bitte, danke, super, tut mir leid, also eigentlich, na ja,... 

Englisch please, could you, would you, excuse me,...

Weitere Sprachen

_______________ 

_______________

 

Hier wieder ein kleines Beispiel für dich:
 
Juan: 	 ¡Ay, no!, ¡he perdido mi móvil!
María: 	¡Qué desastre! 
Juan: 	 Me puedes ayudar a buscarlo, ¿porfa?
María: 	Sí, claro.

3. So kannst du ein Telefongespräch auf Spanisch führen 
(VA2, Lektion 4B, Lektionstext „Tienes mucha suerte“ (S. 72, Übung 1)

Beim Telefonieren auf Spanisch ist es gut zu wissen, wie du ein Gespräch beginnst und beendest.  
Du übst wichtige Sätze, zum Beispiel wie du nach einer Person fragst oder etwas ausrichtest. 
Am Telefon siehst du dein Gegenüber nicht – deshalb ist es besonders wichtig, klar und deutlich  
zu sprechen!

Wichtige Ausdrücke (Telefongespräch auf Spanisch)

Diga. / Sí. / Sí, diga.
Hola. Me llamo... / Buenos días. Soy... / Mi nombre es...
Llamo porque...
¿Puedo dejar un mensaje?
Oye,... / Escúchame una cosa. / Mira,...
¿Puedes repetir...? / No he entendido. / Un poco más despacio, por favor./ Un poco más alto, por favor.
Mi número es...
Adiós. / Hasta luego. / Hasta (muy) pronto. / Chau.
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